Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16.,114/22.i148/26.), ravnateljica
Centra za regionalne aktivnosti Programa prioritetnih akcija (u daljnjem tekstu: Narucitelj) dana 14.8.2026.
godine donosi

UPUTU O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovom Uputom ureduju se pravila, uvjeti i nacin provedbe jednostavne nabave roba, radova i usluga za
koje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupka
javne nabave.
(2) Jednostavna nabava provodi se uz postivanje nacela javne nabave, osobito nacela jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, transparentnosti, trZziSnog natjecanja i razmjernosti.
(3) Narucitelj poduzima odgovarajuée mjere radi sprjecavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa.
(4) Ako se nabava financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih izvora, donacija ili drugih namjenskih
sredstava, primjenjuju se i posebna pravila ako su njima propisani stroZi uvjeti nabave.

Clanak 2.
(1) Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave bez PDV-a.
(2) Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene pravila koja se primjenjuju
na visu procijenjenu vrijednost nabave.
(3) Na pitanja koja nisu uredena ovom Uputom primjenjuju se odredbe Zakona i drugih vazecih propisa.

Clanak 3.
(1) Osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na njegov
ishod duZne su postupati nepristrano i neovisno te prijaviti svaku okolnost koja moze predstavljati sukob
interesa.
(2) Ako se utvrdi postojanje sukoba interesa, osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka izuzima se iz pripreme i/ili
provedbe postupka, a Narucitelj odreduje drugu osobu za obavljanje tih poslova, kada je to mogude.

1. 1ZUZECA OD PRIMJENE UPUTE

Clanak 4.
(1) Odredbe ove Upute ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi
sukladno odredbama Zakona.

lll. PLANIRANJE | VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 5.
(1) Narucitelj donosi i objavljuje Plan nabave za kalendarsku godinu te ga po potrebi mijenja i dopunjuje.
(2) U Plan nabave i Registar ugovora unose se predmeti nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura bez PDV-a, sukladno vazec¢im propisima.
(3) Plan nabave i Registar ugovora objavljuju se u EOJN RH na nacin propisan Zakonom i podzakonskim
propisima.

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave odreduje se prema sljedeéim vrijednosnim pragovima:

| Procijenjena vrijednost bez PDV-a || Postupak

Izravno ugovaranje s jednim
gospodarskim subjektom

EOJN RH — poziv odabranim
gospodarskim subjektima

EOJN RH — poziv odabranim
gospodarskim subjektima

|vi§e od 25.000,00 €, a manje od 50.000,00 € — roba i usluge ||EOJN RH —javna objava |
vige od 45.000,00 €, a manje od 100.000,00 € — radovi | EQIN RH — javna objava |

Robe, radovi, usluge (manje od ili jednako) 15.000,00 €

visSe od 15.000,00 €, a manje od ili jednako 25.000,00 € — roba i usluge

vise od 15.000,00 €, a manje od ili jednako 45.000,00 € — radovi




(2) Narucitelj moZze uvijek primijeniti postupak predviden za visi vrijednosni prag.

IV. POKRETANIJE | PROVEDBA NABAVE

Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece zaposlenik koji ima potrebu za nabavom.
(2) Za nabave do 15.000,00 eura bez PDV-a nije obvezan poseban pisani zahtjev ako su potreba za nabavom
i njezino odobrenje vidljivi iz druge odgovaraju¢e dokumentacije, ponude, elektroni¢ke komunikacije ili
drugog odgovarajuceg traga.
(3) Za nabave cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura zahtjev za nabavu mora biti u pisanom
obliku.
(4) Zahtjev sadrzi najmanje podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, svrsi i potrebi nabave,
izvoru financiranja i, prema potrebi, tehnickoj specifikaciji, troskovniku i prijedlogu gospodarskih subjekata.
(5) Prije provedbe nabave provjerava se osiguranost financijskih sredstava i uskladenost nabave s Planom
nabave, kada je primjenjivo.

Clanak 8.
(1) Nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-a obavlja se izdavanjem narudzbenica,
sklapanjem ugovora ili na drugi odgovarajudi nacin, s jednim gospodarskim subjektom po izboru Naruditelja.
(2) Ponuda ili drugi dokaz o cijeni moZe se pribaviti elektronickom postom, putem internetske stranice
gospodarskog subjekta, neposrednim uvidom u cjenik ili na drugi odgovarajuéi nacin.
(3) Iznimno, uz odobrenje ravnateljice, nabava se moZe obaviti platnom karticom ili gotovinom, uz
odgovarajucu knjigovodstvenu dokumentaciju.

Clanak 9.
(1) Jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a obvezno se provodi
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Za nabave iznad 15.000,00 eura Narucitelj moZe uputiti poziv jednom ili vise gospodarskih subjekata, u
skladu s ¢lankom 6. ove Upute.
(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati podatke potrebne za izradu ponude, osobito predmet nabave,
tehnicke specifikacije, troskovnik kada je primjenjivo, kriterij za odabir, rok i nacin dostave ponude te druge
bitne uvjete.
(4) Ponude se dostavljaju putem EOJN RH.

Clanak 10.
(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura bez PDV-a poziv na dostavu ponuda obvezno se javno
objavljuje putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(2) Iznimno od stavka 1. ovoga c¢lanka, Naruditelj nije obvezan provesti postupak putem javne objave, vec
ga provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u sljede¢im slucajevima:

e akou prethodno provedenom postupku nije zaprimljena nijedna ponudaili nijedna valjana ponuda,
pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

e ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog
djela ili umjetnicke izvedbe, ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili
pruziti samo odredeni gospodarski subjekt ili ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava,
ukljuéujuci prava intelektualnog vlasnistva;

e ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave EQJN RH.

V. PREGLED | ODABIR PONUDE

Clanak 11.
(1) Ponude se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.
(2) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



(3) Narucitelj moze od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili dopunu ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza,
ispravak racunske pogreske ili drugo oCitovanje potrebno za pregled i ocjenu ponude, pod uvjetom da se
time ne mijenja bitno ponuda niti pogoduje pojedinom ponuditelju.

(4) Nakon pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.
(5) Odluka se objavljuje odnosno dostavlja putem EOJN RH, kada se postupak provodi putem EOJN RH.

Clanak 12.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura Narucitelj ne sklapa
ugovor niti izdaje narudzbenicu prije isteka roka za podnosenje prigovora.
(2) Rok za podnosenje prigovora iznosi tri (3) dana od dana objave odnosno dostave odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju postupka.
(3) Ako prigovor nije podnesen u roku, odluka o odabiru postaje izvrSna istekom roka za podnosenje
prigovora.
(4) Ako je prigovor podnesen, odluka o odabiru ne moze se izvrsiti do donosenja odluke o prigovoru.
(5) Za nabave do 15.000,00 eura odluka o odabiru moZze se izvrsiti odmah.

V. PRIGOVOR

Clanak 13.
(1) U postupku jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura gospodarski
subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora ima pravo podnijeti prigovor Narucitelju.
(2) Prigovor se podnosi u roku iz ¢lanka 12. stavka 2. ove Upute, na nacin odreden u pozivu na dostavu
ponuda.
(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje podatke o podnositelju, oznaku postupka, radnju ili odluku na koju
se odnosi te razloge i obrazloZenje.
(4) O prigovoru odlucuje ravnateljica u roku od deset (10) dana od dana njegova zaprimanja.
(5) Odluka o prigovoru je konacna.

VI. IZVRSENJE NABAVE
Clanak 14.
(1) Odgovorna osoba koju imenuje ravnateljica prati izvrSenje narudZbenica i ugovora.
(2) Pracenje izvrSenja obuhvaca provjeru je li roba isporu¢ena, usluga izvr§ena odnosno radovi
izvedeni u skladu s ugovorenim uvjetima.
(3) Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, odgovorna osoba
Narucitelja koja prati ugovor duzna je o tome bez odgode obavijestiti ravnateljicu.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
(1) Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaziti Uputa o provedbi postupaka jednostavne nabave,
20.12.2022. godine.
(2) Ova Uputa objavljuje se na internetskim stranicama Naruditelja, ¢ini dostupnom u EOJN RH i stupa na
snagu 1. rujna 2026. godine.

Daria Povh Skugor
Ravnateljica CRA/PPA

U Splitu, 14.8.2026.
Ur. br.: 31/DPS/LJ
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